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ATOS DO PODER EXECUTIVO

PORTARIA N°: 218/2021

O Prefeito Municipal no uso de suas atribuigbes legais e
constitucionais.

Considerando a necessidade de deslocamento de
servidores deste municipio a servico do mesmo, e de acordo com
Lei Municipal n° 200 de 07 de maio de 2010.

RESOLVE

Art.1° Autorizar o(a) Servidor RAFAEL PEREIRA DA
SILVA, MOTORISTA, Lotado(a) no(a) SECRETARIA MUNICIPAL
DE SAUDE a empreender viagem para TEREZINA/PI, a servico do
municipio.

Art.2° Conceder-lhe 05(Cinco) diarias no valor de R$:
140,00 (Cento e Quarenta reais), nos dias 15 a 19 do corrente més,
perfazendo um total de R$: 700,00 (Setecentos reais), que correrdo
a conta do orcamento vigente.

Art.3° Esta portaria entrara em vigor na data de sua
publicacdo, Revogadas as disposicdes em contrario, com efeitos
financeiros ao dia 15 de Setembro de 2021.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito de Carrasco Bonito, Estado do
Tocantins, 15 de Setembro de 2021.

INACIO ALVES DA CONCEICAO
ORDENADOR DE DESPESAS

GILSON CARLOS MARTINS
SECRETARIO DE FINANGAS

PORTARIA N°: 220 /2021

O Prefeito Municipal no uso de suas atribuigbes legais e
constitucionais.

Considerando a necessidade de deslocamento de
servidores deste municipio a servico do mesmo, e de acordo com
Lei Municipal n° 200 de 07 de maio de 2010.

RESOLVE

Art.1° Autorizar o(a) Servidor FRANCISCO MARTINS
BERNARDO FILHO, MOTORISTA, Lotado(a) no(a) SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE a empreender viagem para ARAGUAINA —
TO, a servigo do municipio.

Art.2° Conceder-lhe 01(Uma) diaria no valor de R$:
150,00 (Cento e cinquenta reais), no dia 16 do corrente més,
perfazendo um total de R$: 150,00 (cento e cinquenta reais), que
correrdo a conta do orgamento vigente.

Art.3° Esta portaria entrard em vigor na data de sua
publicacdo, Revogadas as disposi¢cdes em contrario, com efeitos
financeiros no dia 16 de Setembro de 2021.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito de Carrasco Bonito, Estado do
Tocantins, 16 de Setembro de 2021

INACIO ALVES DA CONCEIGAO
ORDENADOR DE DESPESAS

GILSON CARLOS MARTINS
SECRETARIO DE FINANCAS

ATOS DA CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2021, 17 DE SETEMBRO de
2021.

Dispbe sobre as rotinas e procedimentos de
gerenciamento, controle e uso da frota de
maquinas e veiculos da Administragdo Direta e
Indireta do Municipio de Carrasco Bonito/TO.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE
CARRASCO BONITO, Estado de Tocantins, no uso das atribuicdes
legais previsto da Lei Municipal n® 330/2018 de 10 de dezembro de
2018, artigo 3 Inciso I, em especial ao disposto no art. 59 da Lei
Complementar n° 101/2000 (LRF), e Organica Municipal; e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e
normatizar o uso da frota de maquinas e veiculos do Poder
Executivo Municipal; a necessidade de regulamentar o0s
procedimentos para uso, guarda, conservagdo e politica disciplinar
para os condutores;

CONSIDERANDO que a Administragdo Publica deve
primar pela observancia aos Principios da Eficiéncia e da
Economicidade;

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer o controle
interno, no ambito do Poder Executivo Municipal, disposto nos arts.
31, 37, 70 e 74 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei
Complementar n° 101/2000 (LRF) e com base na Lei Federal N°
1.081/1950 de 13/04/50 e Decreto Federal N° 6.403/2008.

RESOLVE:

_Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS e CONCEITOS

Art. 1° - Esta Instrucdo Normativa visa efetivar o
gerenciamento e controle da frota de maquinas e veiculos que
compdem a frota do Municipio de Carrasco Bonito, cujo objetivo é
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padronizar, uniformizar, controlar e disciplinar a identificagéo,
guarda, conservagdo e utilizacdo dos mesmos. Para efeito desta
Instruc@o Normativa adotam-se as seguintes defini¢cdes:

| - Veiculos de Representacao: aqueles destinados ao
uso do Prefeito, do Vice Prefeito, dos Secretarios e Diretores
Municipais;

Il - Veiculos de Servigo: aqueles destinados ao uso
exclusivo em servico, voltados ao atendimento das necessidades
operacionais de cada Orgdo ou Entidade, Unidades Basicas de
Saude;

Il - Unidades Gestoras: as diversas unidades da
estrutura organizacional, no exercicio das atividades de controle
interno inerentes as suas fungOes finalisticas ou de carater
administrativo, que se sujeitam a observancia das rotinas de
trabalho e dos procedimentos de controle estabelecidos nas
instrugdes normativas;

IV - Diario de Bordo: é um documento tipo planilha que
ser4 usado como forma de controle do uso do veiculo, conforme
modelo descrito no Anexo | desta Instrugdo Normativa e tera valor
probante para futuras auditorias e fiscalizacdes dos o6rgdos de
controle. Seu preenchimento e uso diarios séo obrigatorios.

V - Servidor Publico: quem, embora transitoriamente ou
sem remuneracdo, exerce cargo, emprego ou funcdo publica.
Equipara-se a funcionario publico quem exerce cargo, emprego ou
funcdo em entidade para estatal e quem trabalha para empresa
prestadora de servigo contratada ou conveniada para a execugéo de
atividade tipica da Administragéo Publica.

Art. 2° - A frota que compdem o patrimdnio publico,
somente pode ser utilizado para a execugdo de servicos publicos,
sendo terminantemente proibida a utilizacdo para outras finalidades
e/ou interesses particulares, exceto nos casos excepcionais,
comprovada a necessidade do servico mediante justificativa por
escrito (podendo ser por meio eletrdnico) da area demandante o
dirigente maximo do 6rgdo ou, na sua auséncia, o diretor ou
autoridade equivalente, podera autorizar o uso do veiculo fora do
horério fixado, o que sera efetuado, sempre formalmente.

Paragrafo Gnico. O uso indevido destes equipamentos
publicos é passivel de aplicacdo de penas disciplinares e sanc¢des
civis e administrativas aos responsaveis/envolvidos, conforme cada
caso, conforme Lei Federal n® 8.429 de 02 de Junho de 1992 e
Estatuto dos Servidores Municipais de Carrasco Bonito/TO.

Capitulo Il
DO GERENCIAMENTO E CONTROLE DA FROTA DE VEICULOS
E MAQUINAS.

Art. 3° - A partir da data de publicacdo desta Instrucédo
Normativa determina-se a obrigatoriedade do controle de entradas e
saidas dos veiculos e maquinas, do péatio da Garagem da Prefeitura,
com a identificacdo do condutor, de forma a exigir e registrar os
destinos e demais dados necessarios ao controle da frota.

Art. 4° - O deslocamento das maquinas e veiculos seréo
efetuados mediante autorizagdo do responsavel, devendo ser
registrada a movimentagao no Diario de Bordo (Anexo 1) ou (Anexo
I) e no abastecimento preenchimento do Controle de
Abastecimento (Anexo lI).

Paragrafo Unico. Os condutores deverdo se limitar a
executar o percurso preestabelecido pelo secretéario, sendo proibido
o desvio para qualquer outro, exceto em casos excepcionais, nos
quais a mudanga de itinerario ou de servico devera ser autorizada
pelo responsavel pela coordenagéo e organizagéo de servigos, com
a devida anotagéo no diario de bordo.

Art. 5° - A autorizacdo da saida das maquinas e veiculos
independentemente do 6érgdo solicitante, somente podera se dar por
ordem do Secretério da pasta, ou por delegacdo dos mesmos a
servidor autorizado.

§ 1° No deslocamento da frota municipal a outros
municipios o servidor devera solicitar por escrito ao chefe imediato a
Autorizagdo para uso do Veiculo Oficial (Anexo V).

§ 2° O ndo cumprimento do caput deste artigo configura
imputacdo de responsabilidade ao (s) envolvido (s) nos termos da
lei.

Art. 6° - Para cada veiculo havera um Diario de Bordo
(Anexo 1) que devera ser preenchido pelo condutor do veiculo
sempre que for utiliza-lo. Devendo conter data, nome do motorista,
horario da saida e chegada, quildometros saida e chegada, destino,
observacoes.

Art. 7° - Cada operador de maquina devera preencher o
Diario de Bordo (Anexo Il) seja quando estiver executando
manutencao de rodovias e benfeitorias publicas ou quando estiver
realizando servicos previstos em Lei Municipal Autorizativa.
Devendo conter data, nome do operador, hora de descolamento,
horas trabalhadas, atividades, proprietario, localidade, observag8es
e assinaturas.

Art. 8° - O Controle de Abastecimento (Anexo lll) devera
ser preenchido sempre que o servidor for abastecer uma maquina
ou veiculo, e deverd preencher contendo as informagGes (data,
servidor, empresa, identificacdo do veiculo, quantidade de litros,
ndmero do Hodémetro ou horimetro, e valor em R$).

Art. 9° - O Diario de bordo devera ser encaminhado
mensalmente ao Controle Interno do Municipio, devidamente
assinado pelo Secretéario da pasta onde o veiculo ou maquina esta
alocado.

Art. 10 - Os condutores deverdo efetuar a verificacdo
diaria da maquina ou veiculo sob sua direcdo ou responsabilidade,
no inicio e final do expediente, e comunicar quaisquer falhas ou
defeitos verificados, efetuando o registro de observagdo no Diario
de Bordo visando providenciar em tempo habil, o imediato ajuste
e/lou conserto, com supervisdo e orientagdo da Secretaria
competente.

Art. 11 - Sempre que houver necessidade de empréstimo
de maquinas ou veiculos de uma secretaria para outra em um
periodo superior a 2 (dois) dias, devera ser informado previamente a
Secretaria de Administracdo e Finangas, para os procedimentos
legais.

Art. 12 - Qualquer manutengdo e/ou compra de pega,
equipamento ou acessdrio, devera ser obrigatoriamente requisitada
ao setor Compras, pelo Responséavel da Secretaria competente.

Art. 13 - Os dados e informagdes constantes no diario de
bordo, controle de abastecimento assim como outros gastos com
manutencao serdo registrados no sistema no modulo de frotas pelo
servidor designado, para que sejam emitidos relatdrios, que permita
identificar o custo de manutencéo de cada veiculo.

Art. 14 - Nenhuma maquina ou veiculo podera deslocar-
se sem a documentacgao legal e sem o perfeito funcionamento.

Art. 15 - Encerrada a circulacdo diaria, as maquinas e
veiculos pertencentes ao Patrimdnio Publico Municipal, deverédo ser
recolhidos ao péatio da Garagem da Prefeitura onde estdo alocados,
obedecendo ao horéario de expediente da Prefeitura Municipal de
Carrasco Bonito. Exceto se:

| - O secretario da pasta ou chefe imediato autorizar a
permanéncia da maquina no local da obra, desde que comprovada
a necessidade;

Il - O servidor estiver a servico do qual a saida ou retorno
for fora do horéario de expediente;

Il - Servidores da salde que precisam estar em
deslocamento para transportar pacientes;
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IV - No Regime de sobreaviso o servidor assim que chamado deve
retirar o veiculo da garagem da prefeitura, ndo devendo permanecer
com o veiculo em tempo integral.

Paragrafo Unico. Todos os casos acima devem ser
mediante autorizacdo do secretario da pasta ou chefe imediato
devendo o servidor assim que retornar deixar a maquina ou veiculo
na garagem da prefeitura.

. Capitulo 1l
DA POLITICA DISCIPLINAR PARA OS
MOTORISTAS/CONDUTORES

Art. 16 - A conducdo das maquinas e veiculos somente
poderd ser realizada por servidor devidamente habilitado e
autorizado.

Capitulo IV, ’
DAS MULTAS/ INFRACOES DE TRANSITO DOS VEICULOS

Art. 17 - Todos os Autos de Infragbes dos veiculos da
Administragdo Municipal de Carrasco Bonito deverdao ser
enderecados ao Setor de Frotas do Municipio e ou Secretaria
Municipal de Financgas.

Art. 18 - O Setor de Frotas tem a responsabilidade de
comunicar e encaminhar os Autos de Infracbes ao Secretario ao
qual o veiculo pertence devendo ele identificar o condutor infrator
para tomar as devidas providencias ressarcindo o dano ao cofre
publico.

Paragrafo Unico. Sempre que possivel o Controle Interno
e o servidor responsavel pela regularizacdo dos documentos dos
veiculos da frota municipal podem auxiliar no processo de identificar
o servidor que ocasionou a multa.

Art. 19 - O servidor publico que, no uso de suas funcdes e
com veiculo da Prefeitura Municipal de Carrasco Bonito, cometer
infracdo de transito que for de sua Unica e exclusiva
responsabilidade, arcara com o seu pagamento.

Art. 20 - Se o servidor cometer a infracdo, porém, se a
mesma ocorrer por culpa do Poder Publico Municipal, recaira sob
responsabilidade do Secretario responsavel onde o servidor esta
designado e arcara com o seu pagamento.

Paragrafo Unico. Caso o servidor ndo vir a ser
identificado, passa o secretario onde o veiculo esta locado a ser
responsavel pela infragdo, devendo este ressarcir o erario.

Art. 21 - Ao Servidor que se sentir prejudicado tera amplo
direito de defesa, conforme previsto em Lei Municipal.

Art. 22 - O condutor que assumir diretamente a
responsabilidade da infragdo devera efetuar o ressarcimento do
valor da multa através de desconto na folha de pagamento,
podendo ser parcelado em até 10 (dez) vezes.

Paragrafo Unico. O servidor responséavel devera assinar
um documento autorizando o desconto em folha para que o mesmo
seja encaminhado ao setor de Recursos Humanos.

Art. 23 - O condutor que se recusar a pagar o Auto de
Infracdo, apos ter-se utilizado de todas as garantias dos principios
do contraditério e da ampla defesa, que Ihe sdo cabiveis, e tiver
contra si a caracterizagdo de infracdo, o pagamento da multa,
respondera a processo Administrativo disciplinar, até a deciséo final.

Capitulo V
DO ACIDENTE

Art. 24 - O condutor de veiculo pertencente a frota do
Municipio de Carrasco Bonito, quando se envolver em acidente de
transito, com ou sem vitima, devera, necessariamente, adotar os
seguintes procedimentos, ainda no local:

| — preferencialmente solicitar a presenca da viatura de
fiscalizagdo de transito municipal da localidade que ocorrer o
acidente, ou 6rgdo da Policia Militar do Estado que ocorrer o
acidente, a fim de proceder a ocorréncia do acidente comunicando,
necessariamente, tratar-se de "veiculo oficial". Se o acidente tiver
vitima este item torna-se obrigatorio;

Il - permanecer no local do acidente mantendo o veiculo
na posigdo original, até a remocdo do veiculo sinistrado o que
somente podera ser efetuada pela autoridade de transito
responsavel pela ocorréncia ou a sua ordem

Il - comunicar o ocorrido ao Orgéo onde o servidor e o
veiculo envolvido estiverem lotados;

IV - acompanhar a autoridade de transito responsavel pela
ocorréncia, prestando as informagGes necessarias a garantir a
veracidade e lisuradosda dos levantados, caracteristicas e
circunstancias do acidente.

Paragrafo Unico. No caso de acidente de transito sem
vitima, o condutor do mesmo deve adotar as providéncias
necessarias para a remogdo do veiculo do local, quando for
necessdria tal medida para assegurar a seguranca e a fluidez do
transito, conforme determina o Art. 178 do Cddigo de Tréansito
Brasileiro;

Capitulo VI
DAS COMPETENCIAS

Art. 25 - Compete aos Secretarios de cada pasta:

| - Acompanhar se o diario de bordo, controle de
combustivel estéd sendo preenchido corretamente;

Il - Auxiliar na implantacdo desta Instru¢do Normativa
passando as devidas orientagGes para os servidores que estdo
locados em sua secretaria e fiscalizar o cumprimento da mesma;

Ill - Detectar os responsaveis pela Infracdo de Transito
com objetivo de ressarcir o dano ao erario sobre pena de
responsabilidade solidaria.

Art. 26 - Compete aos Condutores dos veiculos:

| - Zelar pelo bom funcionamento do veiculo, manter limpo
e organizado;

Il - Informar ao Secretéario da pasta sobre o vencimento da
documentagao do veiculo;

Il - Preencher corretamente o Diario de Bordo e Controle
de Combustivel.

Capitulo VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 - O ndo cumprimento do preceituado nesta
Instrucdo Normativa pelos servidores publicos, em geral, implicara
em sancdes civis e administrativas, conforme dispositivos legais.

Art. 28 - Os anexos |, I, Il e IV sdo partes integrantes
desta instru¢do normativa.

Art. 29 - A presente Instrugdo Normativa entrara em vigor
na data de sua publicagdo, revogando-se todas as disposicdes em
contrario, em especial a Instrugdo Normativa n° 01/2019, de 30 de
janeiro de 2019.

Carrasco Bonito Estado do Tocantins, 17 de setembro de 2021.

RODRIGO TEIXEIRA DOS SANTOS
Controle Interno

GILVAN BANDEIRA DA SILVA
Prefeito Municipal
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JOCIVALDO DA COSTA OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Administracéo
Ass.
- ANEXO | = Proprietério:
DIARIO DE BORDO VEICULOS | | | | | |
SECRETARIA ggl?:sr'v Ass. Operador:
VEICULO ’ ' '
_PLACA Ass.
MES/ANO | | | | | | Propr|e|tar|o. |
Nome do | Saida Chegada Observ
} H Destino P .
Data | Motorista or acoes: Ass. Operador:
Km | a Km | Hora ASS.
Proprietario:
| [ [ T [ ] |
Observacgoes: Observ
Assinatura do Motorista: acoes. Ass. Operador:
Ass.
Proprietario:
Observacdes: | | | | | | |
Observ
Assinatura Motorista agoes: Ass. Operador:
Ass.
Proprietério:
e | [ [ T [ ] |
Observacdes: Observ
Assinatura do Motorista: acoes: 222 Operador:
Proprietario:
Observacgoes:
Assinatura do Motorista: ANEXO il
PLANILHA DE CONTROLE DE GASTO COM
COMBUSTIVEL
Observacdes:
SET
ANEXO I TO
R
DIARIO DE BORDO MAQUINA
ME
S
SECRETARIA VAL
DE OR
TOT RS
AL
MAQUI MES/ Consolidagéo dos
NA ANO Dados
Hora Horas Tot | 5g
Desloca | Trabalh vei @ |e
mento | adas Plac | 1 | Por | ge
a s Litr
Nome Descrigca ° cul 0s
Data do o] Propri | Locali (o]
OPER Atividad | etario | dade
ADOR e
H. |H. |H. |H. V ot
Ini | Fin [ Ini | Fin K |K Difer Tipo |al de
cio |al |cio |al pat |Po |Pla Vei M. M enca do or e K.M/ Tot
cul [Ini |Fi Comb | po |, .. | Litro
a sto |ca . de p Lit al
o cia | na ustive | r s
. KM = |ro
Observacdes: Ass. Operador: ! | Lit | o
ro
R$
Ass. R$
Proprietario: R$
l I I I l R$
Observ R$
acoes: Ass. Operador: R$
R$
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R$
R$
R
Total $
ANEXO IV
Autorizac&o para uso de veiculo oficial.
Autorizo a Servidor (a) a utilizar o
veiculo ,
(Nome do servidor)
(Placa do Veiculo) para deslocar-se a
, no dia de
de 20
(Cidade destino)
(data da viagem)
com objetivo
na
(objetivo da viagem e local donde sera
realizada)
cidade de .
(Cidade/Estado)
Horério previsto de saida para as horas e
min.

(hora e minutos que o
veiculo saiu do municipio de Rui do Campo)

Prefeitura Municipal de Carrasco Bonito, de
de 20__.

(Data da solicitagéo — dia anterior a viagem)

Assinatura no Chefe Imediato
Nome Chefe Imediato
Cargo do Chefe Imediato

ATOS DA SECRETARIA DE SAUDE

FUNDO MUNICIPAL DE SAQDE
EXTRATO DE DISPENSA DE LICITAGCAO N° 57/2021

CONTRATANTE: FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CARRASCO
BONITO/TO, CNPJ n° 11.740.122/0001-30. CONTRATADA:
ANTONIO PEREIRA JUNIOR - ME, inscrita no CNPJ n°
07.624.599/0001-83, sediada na rua 04, QD 4, LT 14, Bairro Vila
Vitéria, Imperatriz — MA, doravante denominada CONTRATADA,
representada neste ato pelo Sr. Antonio Pereira Junior, inscrito no
RG n° 2499494 SSP/PA, e CPF n° 430.670.502-15. Objeto:
Contratacdo de empresa para a prestacéo de servigos de confecgédo
de materiais graficos de campanha, para subsidiar as acdes e
medidas de controle, divulgacdo para prevencdo e enfrentamento
da Pandemia Internacional do novo Coronavirus (COVID-19),
realizadas pelo Fundo Municipal de Saude. Valor total R$ 16.150,00
(Dezesseis mil cento e cinquenta reais). Fundamentagéo: Art. 24,
IV, Lei Federal n° 8.666/93, Art. 1, inciso |, letra b da Lei n°
14.065/20 e Medida Proviséria n°® 1.047, de 03 de Maio de 2021.
RATIFICO a Decisédo, nos termos do art. 26, do referido diploma
legal, e com base no parecer emitido pela Assessoria Juridica,
determinando a convocagéo do favorecido supra mencionada para
assinatura do termo do contrato ou instrumento héabil, nos termos do
art. 64, caput da Lei 8.666/93, sob as penalidades da lei, como
também que se proceda a Publicagdo legal do extrato de Dispensa
devido. Vigéncia: Até ordem de fornecimento emitida pela Secretaria
Municipal de Saude, ou até a entrega total dos produtos/materiais.

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 58/2021

CONTRATANTE: FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CARRASCO
BONITO/TO, CNPJ n° 11.740.122/0001-30. CONTRATADA:
MARCIA MAGNABOSCO (TECNODONTO), inscrita no CNPJ n°
08.713.605/0001-31, sediada na rua Pernambuco, 110, bairro
jucara, Imperatriz — MA, doravante denominada CONTRATADA,
representada neste ato pela Sra. Marcia Magnabosco, inscrita no
RG n° 0526330420140 SESP/PA, e CPF n° 106.079.968-54. Objeto:
Contratacdo de empresa para a aquisicdo de pecas de reposicéo
para os equipamentos/aparelhos odontolégicos para atender o
Fundo Municipal de Saude. Valor total R$ 17.409,84 (Dezessete mil
quatrocentos e nove reais e oitenta e quatro centavos).
Fundamentacéo: Art. 24, Il, Lei Federal n° 8.666/93. RATIFICO a
Decisé@o, nos termos do art. 26, do referido diploma legal, e com
base no parecer emitido pela Assessoria Juridica, determinando a
convocacdo do favorecido supra mencionada para assinatura do
termo do contrato ou instrumento habil, nos termos do art. 64, caput
da Lei 8.666/93, sob as penalidades da lei, como também que se
proceda a Publicac&o legal do extrato de Dispensa devido. Vigéncia:
Até ordem de fornecimento emitida pela Secretaria Municipal de
Saude, ou até a entrega total dos produtos/materiais.

Carrasco Bonito/TO, 17 de Setembro de 2021.

Inécio Alves da Conceicéo
Sec. Mun. de Salde
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